Zatacznik Nr 1

do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji

w Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych i Zawodowych
im. Kréla Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

Przeworsk, dnia .................. T.

(pieczgc Szkoty )

UPOWAZNIENIE nr ....../20...
do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016r., poz. 922) upowazniam Panig/Pana
............................................................................................................ zatrudniong (ego)
w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych 1 Zawodowych im. Krola Wiadystawa Jagietty
W Przeworsku na StanowWiSKU .........ccccovviveivieeiiieiiee e seee s do przetwarzania
danych osobowych zgromadzonych w formie tradycyjnej oraz w systemach
informatycznych w okresie trwania umowy w zakresie okreslonym W obowigzkach
stuzbowych.

Wyzej wymieniona osoba zostala wpisana do ewidencji 0s6b upowaznionych

do przetwarzaniu danych osobowych w Szkole.

(podpis Administratora Danych Osobowych )

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2

do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji
w Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych i Zawodowych
im. Kréla Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

EWIDENCJA OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Nr

Nazwisko i imi¢ osoby
upowaznionej

Data nadania
upowaznienia

Data ustania
upowaznienia

Zakres upowaznienia
do przetwarzania
danych osobowych

Identyfikator
(jezeli dane sa
w systemie
informatycznym)

(data, podpis ADO)




Zalacznik Nr 3

do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji

w Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych i Zawodowych
im. Kréla Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

Oswiadczenie osoby upowaznionej do przetwarzania danych osobowych

O$wiadczam, ze zapoznalam si¢/zapoznalem si¢’ z obowiazujacymi
w zakresie ochrony danych osobowych przepisami prawa i regulacjami
wewnetrznymi obowigzujagcymi w szkole (Polityka Bezpieczenstwa Informaciji)

1 zobowigzuje si¢ do ich stosowania.

Zobowiazuje si¢ ponadto do:

- zachowania w tajemnicy danych osobowych, z ktérymi zetknelam sig/
zetknalem sic’ w trakcie wykonywania swoich obowiazkow stuzbowych,
zarOwno w czasie trwania stosunku pracy, jak 1 po jego ustaniu,

- ochrony danych osobowych przed dostgpem do nich os6b do tego
nieupowaznionych,

- zabezpieczenia danych osobowych przed ich zniszczeniem i nielegalnym

ujawnieniem.

data i podpis pracownika

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 4
do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji
w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych i Zawodowych

im. Krola Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

Ewidencja oSwiadczen osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w Zespole Szkol Ogolnoksztalcacych i Zawodowych im. krola
Wiadyslawa Jagielly w Przeworsku

Lp.

Nazwisko i imi¢ osoby skladajacej Data zlozenia

oSwiadczenie

oSwiadczenia




Zatacznik Nr 5
do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji
w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych i Zawodowych

im. Krola Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

Odwolanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Zespole
Szkol Ogolnoksztalcacych i Zawodowych im. Krola Wladystawa Jagielly
w Przeworsku

Zdniem .................... , na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (DZ. U. z 2016r., poz. 922), odwotuje
UPOWAZNIENIe NI ....oovvvvennnnnnn.. Pani/Pana’ ...........coeeueeeiieeiee el
do przetwarzania danych osobowych w Zespole Szkot Ogodlnoksztalcacych

1 Zawodowych im. Kréla Wiadystawa Jagietty w Przeworsku.

(podpis ADO)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 6
do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji
w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych i Zawodowych

im. Krola Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

Przeworsk, dnia ...............

(pieczg¢ szkoty)

(adres)

Informacja o zawartosci zbioru danych osobowych

W zwigzku z Pani/Pana wnioskiem z dnia ..................... o udzielenie
informacji zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w Zespole Szkot
Ogolnoksztalcacych 1 Zawodowych  im.  Krdola  Wiadystawa  Jagietty
w Przeworsku, dzialajac na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy o ochronie danych
osobowych informuje, ze zbior danych zawiera nastepujace Pani/Pana dane osobowe:

Powyzsze dane przetwarzane sg w Zespole Szkdt Ogolnoksztatcacych
I Zawodowych im. Krola Wiladystawa Jagielty w przeworsku w celu

(podac sposob)

Powyzsze dane nie byly/ byly udostepniane”  ......................

(podac¢ cel przekazania danych)

Zgodnie z rozdzialem 4 ustawy o ochronie danych osobowych przystuguje
Pani/Panu” prawo do kontroli danych osobowych, prawo ich poprawiania, a takze
w przypadkach okreslonych w art. 32 ust. 1 pkt 7 1 8 ustawy, prawo wniesienia
umotywowanego zadania zaprzestania przetwarzania danych oraz prawo sprzeciwu
wobec przetwarzania danych w celach marketingowych lub wobec przekazywania
danych innemu administratorowi danych osobowych.

(podpis ADO)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 7
do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji
w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych i Zawodowych

im. Krola Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

Przeworsk, dnia ....................

(pieczgé szkoty)

Raport z naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych w Zespole Szkot
Ogolnoksztalcacych i Zawodowych im. Krola Wladystawa Jagielly
w Przeworsku

=

Data: ... godzina: ......................
2. Osoba powiadamiajgca o zaistniatym zdarzeniu......................cooiiin.

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa uzytkownika — jezeli wystgpuje)

3. Lokalizacja zdarzenia: ...........c.ooiiiniiiniiii i
(np. nr pokoju, nazwa pomieszczenia)

4. Rodzaj naruszenia bezpieczenstwa oraz okoliczno$ci towarzyszace:

(podpis ADO)



Zatacznik Nr 8
do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji
w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych i Zawodowych

im. Krola Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w .......ooeeeiiinnnn ,wdniu.................

pomiedzy:

zwanym dalej Administratorem Danych Osobowych,
a

reprezentowanym przez

zwanym dalej zleceniobiorca.
§1
1. Administrator Danych Osobowych na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016r., poz. 922), zwanej dalej
ustawg o ochronie danych osobowych, powierza zleceniobiorcy przetwarzanie
danych osobowych, wylacznie w zakresie i celu przewidzianym niniejszg umowa.
2. Szczegbélowy zakres przetwarzania, strukture baz danych, metody zabezpieczania,

stanowig zatgcznik do niniejszej umowy.

§2
1. Zleceniobiorca bedzie przetwarzal dane osobowe pracownikow i dane osobowe

uczniéow oraz ich rodzicéw 1 opiekunéw prawnych w zakresie wynikajacym z:

a) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2016r.,



poz. 1943 ze zm.),

b) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2016r.,
poz. 1379),

c) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 2016r., poz. 1666).

§3

Administrator Danych Osobowych powierza zleceniobiorcy przetwarzanie danych,

o0 ktorych mowa w § 2 niniejszej umowy, W Celu ..........oooeiiiiiiiiiiii i,

§4

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

zastosowania $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrona, a w szczeg6lnosci do zabezpieczenia danych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem prawa oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem,

prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych oraz $rodki,
o ktorych mowa w pkt 1,

wyznaczenia ~ Administratora  Bezpieczenstwa  Informacji, nadzorujacego
przestrzeganie zasad ochrony, o ktérych mowa w pkt 1, chyba, ze wykonuje te
czynnos$ci sam,

dopuszczania do przetwarzania danych wylacznie o0s6b  posiadajacych
upowaznienie,

zapewnienia kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i1 przez kogo zostaty do
zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane,

prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
prowadzenia dokumentacji w sposob i w zakresie okreslonym w rozporzqdzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzqdzenia i systemy informatyczne

stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 nr 100, poz. 1024),



zwanym dalej rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji,
8) spelnienia warunkow technicznych i organizacyjnych, urzadzen i systemow
informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych, zgodnie

Z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji.

§5

Za wykonanie umowy zleceniobiorcy nie przystuguje/przystuguje wynagrodzenie

W WYSOKOSCI....oovvviiiiannennne

§6

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

§8

Umowe sporzadzono w dwoch, jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Administrator Danych Osobowych Zleceniobiorca



Zatacznik Nr 9
do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji
w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych i Zawodowych

im. Krola Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

Upowaznienie

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
29 kwietnia 2004r., w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004r.
Nr 100, poz.1024 z p6zn. zm.)

Upowazniam Pana/Pania’ ................ouuueee e
do wykonywania zadan Administratora Systemu Informatycznego w Zespole Szkot
Ogolnoksztalcacych i Zawodowych im. Kréla Wiadystawa Jagietty w Przeworsku
wynikajacych z przepisow ustawy z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016r., poz. 922) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Obowigzkiem Pana/Pani’ jest:

- zarzadzanie systemem informatycznym, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe;

- zaznajomienie uzytkownikow z procedurami ustalania i zmiany haset dostepu;

- naprawa, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych i no$nikow
informatycznych zawierajacych dane osobowe;

- kontrola przeplywu informacji pomigdzy systemem informatycznym a siecig
publiczna;

- aktualizowanie oprogramowania antywirusowego i innego, chyba ze aktualizacje te
wykonywane sg automatycznie;

- regularne tworzenie kopii zapasowych zasobow danych osobowych oraz programéw
stuzacych do ich przetwarzania oraz okresowe sprawdzanie poprawnosci
wykonywania kopii zapasowych;

- wykonywanie lub nadzor nad wykonywaniem okresowych przegladoéw 1 konserwacji,
zgodnie z odrebnymi procedurami, sprzgtu IT, systeméw informatycznych, aplikacji
oraz elektronicznych no$nikow informacji, na ktorych zapisane sg dane osobowe;

- instalacja aktualizacji, instalacji wdrazania nowych programow, ustalania sposobow
generowania haset zabezpieczajacych informacje;

- odpowiedzialno§¢ za bezpieczne korzystanie ze sprzetu komputerowego, jego
sprawnos¢ techniczng 1 uzywanie zgodnie z przeznaczeniem.

Upowaznienie jest wazne przez czas trwania umowy z Zespotem Szkot

Ogolnoksztalcacych 1 Zawodowych im. Krola Wiadystawa Jagietty w Przeworsku.

Przeworsk .................
(podpis Administratora Danych Osobowych)



Ja, nizej podpisana/y*, zobowigzuje si¢ do petnienia obowigzkéw Administratora Systemu
Informatycznego w oparciu 0 przepisy wewngtrzne obowigzujace w ZSOiZ, ustawe
o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia wykonawcze wydane na podstawie

art. 39a do wyzej wymienionej ustawy.

PrzewWorsK .....oooeeeeeaee

(podpis Administratora Systemu Informatycznego)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 10
do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji
w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych i Zawodowych

im. Krola Wiadystawa Jagietty w Przeworsku”

SPRAWOZDANIE
- roczny raport
z ochrony danych osobowych
w Zespole Szkol Ogolnoksztalcacych i Zawodowych im. Krola Wladyslawa Jagielly
w Przeworsku

Uczestnicy przegladu:

Termin przeprowadzenia przegladu:

Zagadnienia omawiane na przegladzie:

Komentarze/Uwagi

Podsumowanie realizacji zadan z poprzedniego
przegladu

Omowienie wynikow kontroli przeprowadzonych
(w okresie od ostatniego przeglgdu)

Omowienie zarejestrowanych incydentow oraz ilosci
i powodow ich wystgpienia (W okresie od ostatniego
przeglgdu)

Omowienie najwazniejszych dziatan korygujacych
i zapobiegawczych (zrealizowanych i w trakcie
realizacji)

Proponowane zadania do realizacji (do oceny na
kolejnym przeglgdzie)

Podpisy uczestnikow przegladu .................




